
สัญญาเงินยมืเลขท่ี.......................................................วนัท่ี.............................................................                   ส่วนท่ี 1 

ช่ือผูย้มื.........................................................................จาํนวนเงิน...........................................บาท                    แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ท่ีทาํการ................................................................................. 

       วนัท่ี...................เดือน....................................พ.ศ................. 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ................................................................................ 

  ตามคาํสั่ง/บนัทึกท่ี.................................................ลงวนัท่ี....................................................................... 

ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้..........................................................................ตาํแหน่ง...................................................................... 

สังกดั ............................................................................พร้อมดว้ย ..................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................ 

เดินทางไปปฏิบติัราชการ.................................................................................................................................................... 

โดยออกเดินทางจาก ○บา้นพกั   ○สาํนกังาน  ○ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี............เดือน....................พ.ศ........ เวลา...........น. 

และกลบัถึง ○บา้นพกั ○สาํนกังาน ○ประเทศไทย  วนัท่ี............... เดือน.............................พ.ศ.........เวลา............ น.  
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี.................วนั...........ชัว่โมง 

  ขา้พเจา้ขอเบิกคา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ    ○ ขา้พเจา้      ○ คณะเดินทาง   ดงัน้ี 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท..................................................................จาํนวน...............วนั  รวม.......................... บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท...............................................................................จาํนวน...............วนั  รวม.......................... บาท 
ค่าพาหนะ..............................................................................................จาํนวน..............วนั  รวม......................... บาท 
ค่าใชจ่้ายอ่ืน...........................................................................................จาํนวน..............วนั  รวม......................... บาท 
         รวมทั้งส้ิน................................... บาท 

จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร) .................................................................................................................................................... 

  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จาํนวน

................ฉบบั รวมทั้งจาํนวนเงินท่ีขอเบิกถกูตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

      ลงช่ือ ..........................................................ผูข้อรับเงิน  

                             (........................................................) 

                              ตาํแหน่ง .................................................................... 

 



-  2 - 

 

  ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 

   เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ายได ้

 

  ลงช่ือ ................................................................... 

           (.................................................................) 

  ตาํแหน่ง.................................................................. 

  วนัท่ี ....................................................................... 

  อนุมติัให้จ่ายได ้

 

 

  ลงช่ือ .......................................................................... 

           

(.........................................................................) 

  ตาํแหน่ง .................................................................. 

  วนัท่ี ........................................................................ 

 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน ...................................................................... บาท 

(.........................................................................................................................................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ .....................................................ผูรั้บเงิน 

          (.......................................................) 

ตาํแหน่ง............................................................... 

วนัท่ี .................................................................... 

  ลงช่ือ .....................................................ผูจ่้ายเงิน 

           (....................................................) 

  ตาํแหน่ง................................................................ 

  วนัท่ี .................................................................. 

จากเงินยมืตามสัญญาเลขท่ี.………................................วนัท่ี.............................................................................  

หมายเหตุ .......................................................................................................................................................................... . 

............................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................ 

คาํช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และ 

       ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนั เวลา ท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้น  

                    ในช่องหมายเหตุ 

 2.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนั เดือน ปี ท่ีรับเงิน  

       กรณีท่ีมีการยมืเงิน ใหร้ะบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสัญญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยืมดว้ย 

 3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงินตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิ 

      แต่ละคนลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 

                                                                                                                                                       



     แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  ........................................................................................ 

วนั เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จาํนวนเงิน หมายเหตุ 

 1.  ค่าโดยสาร.............................................จากบา้นพกัเลขท่ี....................หมู่ท่ี…..... 

     ถนน...........................................................ตาํบล................................................... 

     อาํเภอ.........................................................จงัหวดั................................................ 

     ถึง........................................................................................................................... 

     (ไป-กลบั  2  เท่ียว  ๆ  ละ.................................บาท)              เป็นเงิน 

2.  ค่าโดยสาร.............................................จาก..................................................…..... 

     ถนน...........................................................ตาํบล................................................... 

     อาํเภอ.........................................................จงัหวดั................................................ 

     ถึง........................................................................................................................... 

     (ไป-กลบั  2  เท่ียว  ๆ  ละ.................................บาท)              เป็นเงิน 

3.  ค่าโดยสาร.............................................จาก..................................................…..... 

     ถนน...........................................................ตาํบล................................................... 

     อาํเภอ.........................................................จงัหวดั................................................ 

     ถึง........................................................................................................................... 

     (ไป-กลบั  2  เท่ียว  ๆ  ละ.................................บาท)              เป็นเงิน 

4.  ค่าโดยสาร.............................................จาก..................................................…..... 

     ถนน...........................................................ตาํบล................................................... 

     อาํเภอ.........................................................จงัหวดั................................................ 

     ถึง........................................................................................................................... 

     (ไป-กลบั  2  เท่ียว  ๆ  ละ.................................บาท)              เป็นเงิน 

 

 

 

 

…….......…… 

 

 

 

 

……….......…. 

 

 

 

 

…….......……. 

 

 

 

 

……….......…. 

 

 รวมเงินท้ังส้ิน   

                     รวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ................................................................................................................................... 

                     ขา้พเจา้ ...........................................................................ตาํแหน่ง ................................................................ 

สังกดั ........................................................................ขอรับรองว่า   รายงานขา้งตน้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้ 

และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของทางราชการโดยแท ้

                                                                                   (ลงช่ือ) ........................................................... 

                           (.........................................................) 

                                                                                 วนัที◌่ .................................................................. 



แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  .....สาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาชลบุรี เขต 1........ 

วนั เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จาํนวนเงิน หมายเหตุ 

  

 

 

-   ค่าชดเชยนํ้ามนั  จากบา้นเลขท่ี..................................หมู่ท่ี..................... 

    ถนน................................................ตาํบล.................................................. 

    อาํเภอ..............................................จงัหวดั............................................... 

    ถึง.............................................................................................................. 

    จงัหวดั...................................... 

    ไป - กลบั  รวมระยะทาง......................กม.ๆ ละ  4  บาท  เป็นเงิน 

 

 

 

 

 

 

................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รวมเงินทั้งส้ิน 

 

................... 

 

                                รวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ........................................................................................................................ 

                     ขา้พเจา้.........................................................................ตาํแหน่ง ................................................................ 

สังกดั...........................................................................ขอรับรองวา่ รายงานขา้งตน้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้ 

และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของทางราชการโดยแท ้

                                                                                   (ลงช่ือ) ........................................................... 

                             (.....................................................) 

                                                                                 วนัที◌่ ..................................................................



หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนราชการ.................................................................................................จงัหวดั............................................. 

ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ......................................................................................ลงวนัท่ี.....................เดือน..........................................พ.ศ................... 

 

ลาํดับ

ท่ี 
ช่ือ ตําแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือช่ือผู้รับ

เงิน 

วัน เดือน ปีท่ี

รับเงิน 

หมาย

เหตุ ค่าเบีย้เลีย้ง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

        

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยมืเลขท่ี........วนัท่ี................. 

 

 จาํนวนเงินรวมทั้งส้ิน  (ตวัอกัษร)..................................................................     ลงช่ือ.......................................................ผูจ่้ายเงิน 

               (.................................................................) 

คําชี้แจง 1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัใหร้ะบุอตัราวนัละ และจาํนวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ  ตาํแหน่ง..................................................... 

 2. ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีไดรั้บะเงิน กรณีเป็นการรับจ่ายเงินยมื  วนัท่ี........................................................... 

       ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจากเงินยมื           

 3. ผูจ่้ายเงินหมายถึง ผูท่ี้ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นใหแ้ก่ผูเ้ดินทางแต่ละคนเป็น 

     ผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

 


