
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้าง 

เขียนท่ี…………………………………….. 

       วนัท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ………. 

เร่ือง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ……………………………………………. 

  ดว้ยขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอลาออกจากราชการ  เพราะ……………………………………… 

……………………………………………จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุญาตใหล้าออกจากราชการ  ตั้งแต่วนัท่ี 

…………..เดือน……………………………พ.ศ…………เป็นตน้ไป 

  ขา้พเจา้ไดเ้ร่ิมรับราชการเม่ือวนัท่ี………..เดือน………………………พ.ศ………….ขณะน้ี 

ดาํรงตาํแหน่ง………………………………………แผนก/งาน………………………………กอง………………… 

ไดรั้บเงินเดือน……………….บาท 

       ถูก              (ขีดฆ่าคาํท่ีไม่ใช)้ 

     ขณะน้ีขา้พเจา้เป็นผู ้ กล่าวหาวา่กระทาํผิด 

       ไม่ถูก       (ขีดฆ่าคาํท่ีไม่ใช)้ 

วินยัหรือคดีอาญา  

เร่ือง………………………………………………………………………………...…………….. 

       ขอแสดงความนบัถือ 

      (                                                             ) 

      ตาํแหน่ง………………………………. 

คํารับรองของผู้บังคับบัญชา 

  ขา้พเจา้…………………………………ตาํแหน่ง…………………………………………………. 

แผนก/งาน/หน่วย/อาํเภอ………………………………….กอง/จงัหวดั…………………………………………….. 

ไดพ้ิจารณาการขอลาออกจากราชการของ  นาย/นาง/น.ส……………………………………..…แลว้ขอรับรองดงัน้ี 

  1.  ผูล้าออกเป็นผูท่ี้ถูกตั้งกรรมการสอบสวนทางวินยั  หรือถูกฟ้องคดีอาญาหรือตอ้งหาวา่กระทาํ

ผิดอาญาหรือไม…่………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

  2.  ผูล้าออกเป็นผูท่ี้มีพนัธะ  หรือกรณีตอ้งใชเ้งินหรือค่าเสียหายใด ๆ  ใหแ้ก่ทางราชการหรือ

หน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งอยา่งใดหรือไม่…………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

(ลงช่ือ) 

(                                                ) 

      ตาํแหน่ง………………………………. 

             วนัท่ี……….เดือน…………………พ.ศ………. 
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