
หนังสือมอบหมายขอถ่ายส าเนาทะเบียนประวัติ 
เขียนที.่............................................................ 
วันที่..........เดือน ...................... พ.ศ. ............. 

เรื่อง   การขอถ่ายส าเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.ค.ศ.16 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 

ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง.................................................... 
ขอถ่ายส าเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.ค.ศ.16 เพ่ือ....................................................................................................... 
................................................................................................................. .................................................................... 
จึงขอมอบอ านาจให้(นาย นาง นางสาว) ...................................................................ต าแหน่ง..................................... 
เป็นผู้ด าเนินการถ่ายส าเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.ค.ศ.16 ดังกล่าว 
 

ลงชื่อ...........................................................ผู้มอบ 
      (..........................................................) 
 
ลงชื่อ...........................................................ผู้รับมอบ 
      (..........................................................) 
 
ลงชื่อ..............................................พยาน/ผู้บังคับบัญชา 
      (..........................................................) 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 
บันทึกความเห็นของเจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ 

 ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต เพราะ............................................................................... 
 

    ลงชื่อ................................................................ 
                                  (..........................................................) 

ต าแหน่ง...................................................................... 
 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

 อนุญาต  ไม่อนุญาต 
    ลงชื่อ................................................................... 
          (..........................................................) 
ต าแหน่ง...................................................................... 

 

หมายเหตุ : ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งมาพรอ้มหนงัสอืน้ี 

หมายเหตุ  โดยปฏบิัติตามเง่ือนไขดังนี ้
1. ห้ามแก้ไข เปลีย่นแปลง หรือเพิ่มเติมรายการใน 

ก.ค.ศ.16 โดยเด็ดขาด 
2. รักษา ก.ค.ศ.16 ไม่สญูหาย หรอืฉีกขาด 
3. ส่ง ก.ค.ศ.16 ภายในวันท่ียืมทันที หากข้าพเจ้าไม่

ปฏิบัติตามเง่ือนไข ขอให้ผู้บังคับบญัชาพิจารณา
ตามแต่จะเห็นสมควร 


