
กลุ่มนโยบายและแผนกลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยองสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ



บทนํา 

คูมือมาตรฐานการบริการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

ชลบุรี ระยอง จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค เพ่ือรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน 

และแสดงถึง ขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ ของทุกกลุมงานภายในสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง โดยหวังวาจะเปนแนวทาง

ในการดําเนินงานของผูปฏิบัติงานและเปนประโยชนในการสรางความรับรู

ความเขาใจแกผูมารับบริการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

ชลบุรี ระยอง 



รับเอกสาร 

ตรวจสอบโครงการและความซ้ำซอนของโครงการ 

จัดทำหนังสือเสนอขอสนับสนุนงบประมาณ 

เสนอผูบังคับบัญชาลงนาม 

ชื่องาน : การขอสนับสนุนงบประมาณ 

           จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

กลุมงาน : กลุมนโยบายและแผน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 

ผูรับผิดชอบ : นางพรเพ็ญ สันติกันต เบอรโทรศัพท 038-397501 ตอ 114 

ลำดับท่ี วิธีการข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลาแตละ

ข้ันตอน 

ชองทางการใหบริการ คาธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวของ เอกสารหลักฐาน

ประกอบการยื่น

ขอรับบริการ 
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1 นาที 
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ไมมีคาธรรมเนียม 1. ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวย

เงินอุดหนุนขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.

2559 และท่ีแกไขเพ่ิมเตมิ 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 

1.เอกสารโครงการ 

2.กรณีการกอสราง   

  2.1 สำเนาโฉนด 

  2.2 แผนผัง 

  2.3 แบบรูปรายการ 

3.กรณีครภุณัฑ

ครุภณัฑ  

  3.1รายละเอียดและ

คุณลักษณะครุภณัฑ 
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5 นาที 
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5 นาที 
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3 นาที 

 

 


	กลุ่มนโยบายและแผน
	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14




