
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยองสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ



บทนํา 

คูมือมาตรฐานการบริการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

ชลบุรี ระยอง จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค เพ่ือรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน 

และแสดงถึง ขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ ของทุกกลุมงานภายในสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง โดยหวังวาจะเปนแนวทาง

ในการดําเนินงานของผูปฏิบัติงานและเปนประโยชนในการสรางความรับรู

ความเขาใจแกผูมารับบริการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

ชลบุรี ระยอง 



รับเรื่องตรวจสอบเอกสารขอเบกิ 

จายเงินใหแกผูขอเบิก 

รวบรวมเอกสารขอเบิก 

 

 

รวบรวมเอกสารใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 

คาการศึกษาของบุตรใหผูมีอำนาจลงนาม 

 

วางฎีกาเบิกจาย 

ชื่องาน : การเบิกจายคาการศึกษาบุตร กลุมงาน : กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 

ผูรับผิดชอบ : นางเพ็ญศรี เต็มนุช   เบอรโทรศัพท 038-397501 ตอ 106 

ลำดับท่ี วิธีการข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลาแตละ

ข้ันตอน 

ชองทางการ

ใหบริการ 

คาธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวของ เอกสารหลักฐาน

ประกอบการยื่น

ขอรับบริการ 

 

1 

  

1 นาที 

 

กลุมบริหารงาน

การเงินและสินทรัพย 

 

 

ไมมี

คาธรรมเนียม 

1.พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.

2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับ

ท่ี 1 – 7) 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.

2551, และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.

2553, และ พ.ศ.2560 

 

 

1.แบบคำขอ 7233 

2.ใบเสร็จรับเงินตนฉบับ 

3.ประกาศการเก็บ

คาธรรมเนียมการศึกษา

หรือหนังสือรับรองการ

เก็บเงินบำรุงการศึกษา

ของโรงเรียนหรือ

มหาวิทยาลัย 

4. กรณีบิดาเบิกใหบุตร 

   - สำเนาสูติบัตรหรือ

ทะเบียนบานบุตร 

   - สำเนาทะเบียนสมรส

หรือหนังสือจดทะเบียน

รับรองบุตร 

   - ใบเปล่ียน ชื่อ-สกุล 

(ถามี) 

  กรณีมารดาเบิกใหบุตร 

  - สำเนาสูติบัตรหรือ

ทะเบียนบานบุตร 

 

 

2 

 

 

5 นาที 

 

3 

 

 

5 นาที 

 

4 

 

 

5 นาที 

 

5 

 

 

1 วัน 

 



รับเรื่องตรวจสอบเอกสารขอเบกิ 

จายเงินใหแกผูขอเบิก 

รวบรวมเอกสารขอเบิก 

 

 

รวบรวมเอกสารใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 

คารักษาพยาบาลใหผูมีอำนาจลงนาม 

 

วางฎีกาเบิกจาย 

ชื่องาน : การเบิกจายคารักษาพยาบาล กลุมงาน : กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 

ผูรับผิดชอบ : นางเพ็ญศรี เต็มนุช   เบอรโทรศัพท 038-397501 ตอ 106 

ลำดับท่ี วิธีการข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลาแตละ

ข้ันตอน 

ชองทางการ

ใหบริการ 

คาธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวของ เอกสารหลักฐาน

ประกอบการยื่นขอรับ

บริการ 

 

1 

  

1 นาที 

 

กลุมบริหารงาน

การเงินและสินทรัพย 

 

 

ไมมี

คาธรรมเนียม 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน

จากคลัง การเก็บรักษาเงิน

และการนำเงินสงคลัง พ.ศ.

2551 

- หมวด 3 การเบิกเงิน  

สวนท่ี 3 

2.พระราชกฤษฎีกาเงิน

สวัสดิการเก่ียวกับการ

รักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

3.หลักเกณฑ

กระทรวงการคลังวาดวย

วิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

พ.ศ. 2553 และหนังสือ

กระทรวงการคลังท่ีเก่ียวของ 

1.กรอกแบบ 7173 (ใบเบิก

เงนิสวัสดิการเกี่ยวกับคา

รักษาพยาบาล 

2. เอกสารประกอบการเบิก 

  กรณีเบิกใหบิดามารดา - 

สำเนาทะเบียนบานผูเบิก 

(ขาราชการ) - ใบเปล่ียนชื่อ

สกุล (ถามี) 

  กรณีเบิกใหคูสมรส  

- สำเนาทะเบียนสมรสของผู

เบิก (ขาราชการ)  

- สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนคูสมรส  

- ใบเปล่ียนชื่อสกุล (ถามี) 

กรณีเบิกใหบุตร  

- สำเนาสูติบัตร/ทะเบียน

บานบุตร  

- หากผูใชสิทธิประสงคจะ

เบิกใหบุตรแตเพียงผูเดียวให

แนบหนังสือแจงการใชสิทธิ

หรือการงดเบิกของอีก 

 ฝายดวยทุกครั้ง 

 

2 

 

 

5 นาที 

 

3 

 

 

5 นาที 

 

4 

 

 

5 นาที 

 

5 

 

 

1 วัน 
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