
E – Service สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง 

ระบบรับ-สงหนังสอืราชการอิเล็กทรอนิกส (E-filing) สพม.ชลบุรี ระยอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คูมือการใชงานระบบ E-filing 



ระบุขอ้ความ (ถ้าม)ี

ระบุหมายเหต ุ(ถ้าม)ี

คลิกเลือกไฟล์ที�จะสง่

ระบุชื�อไฟล์ที�นาํสง่

คลิกอัพโหลดไฟล์ที�จะสง่

ระบุชื�อเรื�อง
คลิกเลือกหนว่ยงานที�จะสง่หนงัสอืถึง

คู่มอืระบบ E-FILING สพม.ชลบุร ีระยอง 

ล็อคอิน
พมิพยู์สเซอรเ์นม 
และรหสัผา่น
คลิก “Login”

สรา้งเอกสารสง่หนังสอืออก

คลิกปุ�ม “สรา้งเอกสาร” 

การเลือกหน่วยงานที�จะสง่หนังสอืออก

การสง่และตรวจสอบสถานะ
เมื�อดาํเนนิการตามขั�นตอนเรยีบรอ้ย คลิกปุ�ม “สง่”
จะกลับมาที�หนา้หนงัสอืสง่ออก ท่านสามารถตรวจสอบ
สถานะการเป�ดอ่านได ้โดยคลิกปุ�มแสดงหนา้ต่าง
หนงัสอืออก และปุ�ม “สถานะ” เพื�อสถานะเป�ดจดหมาย

ระบบรบัสง่หนงัสอืราชการอิเล็กทรอนกิส์

1

2
3 4

ชอ่ง “ถึง” คลิกที�โลโก1.

2 เลือกกลุ่มงาน/หนว่ยงาน
3. คลิกปุ�ม “เลือก”
4. คลิกปุ�ม “ตกลง”
     หากต้องการนาํกลุ่ม/หนว่ยงานออก 
ใหเ้ชค็บอ๊ก แล้วคลิกปุ�ม “ลบ”

5. คลิกปุ�ม “ยอ้นกลับ”

หนา้แรก แสดงรายการเอกสารเขา้



 

การสงหนังสือ - รับหนังสือ

จากโรงเรียนในสังกัด 




